
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
Die Elektronikindustrie steht vor spannenden Herausforderungen: Themen wie Internet of Things, 
Elektromobilität oder künstliche Intelligenz führen zu ständig neuen Anforderungen. Aufgabe des 
Fachverbands Elektronikdesign und -fertigung (FED) ist es, die Interessen seiner 700 Mitglieder zu vertreten, 
Wissen zu managen und in Seminaren, Schulungen und Tagungen weiterzugeben. 
 
Für unsere Geschäftsstelle in Berlin suchen wir einen  
 

Mitarbeiter Seminare und Marketing (m/w/d) 

Ihre Aufgaben 
 Organisation von Präsenz- und Onlineseminaren sowie eLearnings 
 Erstellung Marketingmaterial in Zusammenarbeit mit Dienstleistern 
 Vorbereitung und Versand Mitglieder- und Kundenmailings 
 Office Management (Einkauf und Bestellungen) 
 Mitwirkung bei Einführung neues CRM (Stammdatenpflege) 

 
Ihr Profil 

 Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung (kaufmännisch oder vergleichbar) 
 Einige Jahre einschlägige Berufserfahrung 
 Strukturierter Arbeitsstil sowie sorgfältige und zuverlässige Arbeitsweise 
 Gute Ausdrucksfähigkeit in Wort und Schrift, auch in Englisch 
 Organisationstalent und Eigeninitiative 
 Erfahrung im Umgang mit Office-Software (MS Office, Adobe Acrobat) 

 
Ihre Chance 

 Selbständige und abwechslungsreiche Tätigkeit in einer innovativen Branche 
 Mitarbeit in einem motivierten Team mit flachen Hierarchien 
 Vollzeitstelle, leistungsgerechte Vergütung, unbefristeter Vertrag 
 Raum für die persönliche Weiterentwicklung 

Eintrittstermin       Ab sofort 
 
Bewerbung    Bitte senden Sie uns Ihre Bewerbung mit Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung 

vorzugsweise per E‐Mail an c.bornhorn@fed.de 
 
Ihr Kontakt              Christoph Bornhorn, Geschäftsführer, Tel.: 030 – 340 60 30-60 


